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Circolare n. 136 

                                                                                    Ai Docenti di tutte le classi 
                              SECONDE e QUINTE  
               
         Ai docenti somministratori
                                   (elenco allegato)                                                 
                                                                             
                     Ai docenti responsabili di plesso 
                                                                                      
         Ai collaboratori scolastici 
              
           SCUOLA PRIMARIA 
                 Al sito web 
                                                                                                                           

Oggetto: Prove INVALSI 2018 - modifica date di somministrazione – Indicazioni organizzative 
 
Si comunica che mercoledì 9 e venerdì 11 maggio tutti gli alunni delle classi seconde e delle classi quinte della scuola PRIMARIA 
di tutti i plessi saranno impegnati nelle  prove di Italiano e di Matematica previste dal Servizio Nazionale di Valutazione (prove 
Invalsi), lunedì 14 maggio le classi quinte sosterranno la prova Invalsi d’Inglese. 
 
Di seguito si forniscono alcune informazioni organizzative e procedurali: 
 
9 MAGGIO 2018 – PROVA D’ITALIANO         11 MAGGIO 2018 – PROVA DI MATEMATICA 
 

SCELTA E PREPARAZIONE DEI LOCALI.                                                                                                                                           
Gli alunni svolgeranno le prove nelle loro classi, dove il personale ausiliario avrà provveduto, il giorno precedente, a 
disporre i banchi separati l’uno dall’altro e a distanziarli debitamente tra loro per garantire che gli alunni lavorino 
individualmente. 

  
COMPITI DEL PERSONALE DI SEGRETERIA 
 Il personale di segreteria provvede a predisporre il materiale necessario allo svolgimento della somministrazione ed in 
particolare: 
 
o controlla il materiale;  
o scarica il download, se richiesto, ( dalle 7.45 del 9 e 11 maggio, nell’area riservata alla segreteria) del file audio 

in formato .mp3  per l’ascolto in audiocuffia delle prove riservato agli allievi disabili o DSA; 
o crea tante copie del predetto file audio per gli eventuali allievi interessati  che verranno consegnate su un supporto 

di memoria esterna (es. chiavetta USB) a ciascun docente somministratore;  
o  etichetta  il materiale il giorno previsto per la somministrazione; 
o fotocopia le schede-risposta al termine delle operazioni di correzione;  
o          conserva in computer adeguatamente protetti una copia delle maschere elettroniche di ogni classe non campione. 

 
 

ORGANIZZAZIONE DELLE GIORNATE DI SOMMINISTRAZIONE DELLE PROVE 
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     I GIORNATA): mercoledì 9 maggio 2018 - prova di Italiano 
 
Ore 7.45 
  

o verifica dell’integrità del materiale presso la sede centrale ; 
o apertura dei plichi con la rimozione dell’involucro (reggette termosaldate e cellophane protettivo) ;  
o etichettatura dei fascicoli della prova preliminare di lettura (classe II) e della prova di italiano (classe II e classe V) ; 
o consegna dell’Elenco studenti predisposto dalla segreteria con i codici  SIDI; 
o dell’apertura dei fascicoli, va redatto apposito verbale. 

 

I responsabili di plesso ritirano tutto il materiale e si trasferiscono nei plessi sede della somministrazione. 
 
Ore 9.00 – 10.45 svolgimento delle prove di Italiano e di lettura della classe II primaria: 
  

• Prova d’Italiano (durata effettiva della prova – dopo aver letto le istruzioni – 45 minuti); 
•  Eventuale tempo aggiuntivo ( allievi disabili o DSA): 15 minuti; 
•  Agli allievi disabili o DSA, per i quali è stata prevista la strumentazione necessaria per l’ascolto 

individuale in audiocuffia della prova d’Italiano mediante l’ausilio del file .mp3, sarà consegnato  il 
fascicolo 5. 
 

Ore 10.15 – 10.30 Pausa ( consigliata) 
 

• Prova preliminare di lettura (prova a cronometro della durata di 2 minuti effettivi); 
 

Ore 10.45  Termine della prova 
 

      Nella distribuzione delle prove è necessario prestare la massima attenzione e controllare che IL 
CODICE SUL FASCICOLO CORRISPONDA AL CODICE E AL NOMINATIVO dell’alunno 
riportato nell’elenco studenti. 
   
Gli alunni devono essere messi in grado di svolgere le prove serenamente, con impegno e senza 
ansia. Gli alunni devono lavorare individualmente, con i banchi distanziati e non devono ricevere 
alcun suggerimento da parte di nessuno. Gli insegnanti non devono fornire aiuti agli alunni. 

 
 
Ore 11.00 – 13.00 svolgimento della prova di Italiano della classe V primaria e questionario: 
 

• Prova d’Italiano (durata effettiva della prova – dopo aver letto le istruzioni – 75 minuti più 20 minuti, 
totale 95 minuti – per la risposta alle domande di background che si trovano al termine della prova 
d’Italiano); 
• Eventuale tempo aggiuntivo  ( allievi disabili o DSA): 15 minuti 

 
Ore 13.00  Termine della prova 

 
 Nella distribuzione delle prove è necessario prestare la massima attenzione e controllare che IL CODICE 
SUL FASCICOLO CORRISPONDA AL CODICE E AL NOMINATIVO dell’alunno riportato nell’elenco 
studenti.  
 
Si raccomanda affinchè gli alunni siano messi in grado di svolgere le prove serenamente, con impegno e senza 
ansia. Gli alunni dovranno lavorare individualmente, con i banchi distanziati e non riceveranno alcun 
suggerimento da parte dei docenti addetti alla somministrazione e/o sorveglianza.  
 
AL TERMINE DELLE PROVE TUTTO IL MATERIALE DELLE CLASSI SARA’ RICONSEGNATO AL 
RESPONSABILE DI PLESSO e CUSTODITO IN PRESIDENZA. 
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II GIORNATA): venerdì  11   maggio 2018 - prova di Matematica  
 
Ore 7.45 
 

o verifica dell’integrità del materiale presso la sede centrale ; 
o apertura dei plichi con la rimozione dell’involucro (reggette termosaldate e cellophane protettivo) ;  
o etichettatura dei fascicoli della prova preliminare di matematica (classe II e classe V) ; 
o consegna dell’Elenco studenti predisposto dalla segreteria con i codici  SIDI; 
o dell’apertura dei fascicoli, va redatto apposito verbale. 

 
I responsabili di plesso ritirano tutto il materiale e si trasferiscono nei plessi sede della somministrazione. 
  
Ore 9.00 – 10.30 svolgimento della prova di Matematica della classe II primaria: 
  
• Prova di Matematica (durata effettiva della prova – dopo aver letto le istruzioni – 45 minuti); 
• Eventuale tempo aggiuntivo  ( allievi disabili o DSA): 15 minuti; 
• Materiale consentito: righello, squadra. 

 
Ore 10.30  Termine della prova 

  
Nella distribuzione delle prove è necessario prestare la massima attenzione e controllare che  
IL CODICE SUL FASCICOLO CORRISPONDA AL CODICE E AL NOMINATIVO dell’alunno 
riportato nell’elenco studenti.  
 

Si raccomanda affinchè gli alunni siano messi in grado di svolgere le prove serenamente, con impegno e senza 
ansia. Gli alunni dovranno lavorare individualmente, con i banchi distanziati e non riceveranno alcun 
suggerimento da parte dei docenti addetti alla somministrazione e/o sorveglianza.  
 
 
Ore 11.00 – 13.00 svolgimento della prova di Matematica della classe V primaria e questionario: 

 
• Prova di Matematica (durata effettiva della prova – dopo aver letto le istruzioni – 75 minuti più 20 

minuti – totale 95 minuti – per la risposta alle domande di background che si trovano al termine della 
prova di Matematica); 

• Eventuale tempo aggiuntivo  ( allievi disabili o DSA): 15 minuti 
• Materiale consentito: righello, squadra, compasso, goniometro. 

  
Ore 13.00  Termine della prova 
 

Nella distribuzione delle prove è necessario prestare la massima attenzione e controllare che IL 
CODICE SUL FASCICOLO CORRISPONDA AL CODICE E AL NOMINATIVO 
dell’alunno riportato nell’elenco studenti 
  

Si raccomanda affinchè gli alunni siano messi in grado di svolgere le prove serenamente, con impegno e senza 
ansia. Gli alunni dovranno lavorare individualmente, con i banchi distanziati e non riceveranno alcun 
suggerimento da parte dei docenti addetti alla somministrazione e/o sorveglianza.  
 
AL TERMINE DELLE PROVE TUTTO IL MATERIALE DELLE CLASSI SARA’ RICONSEGNATO AL 
RESPONSABILE DI PLESSO e CUSTODITO IN PRESIDENZA. 
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III  GIORNATA): lunedì  14   maggio 2018 - prova di Inglese – Classi V 
 
Il D. Lgs. n. 62/2017 ha introdotto la prova INVALSI d’Inglese per la V primaria. Queste le principali novità 
della prova:  

• riguarda le competenze ricettive: 
1. comprensione della lettura (reading)  
2. comprensione dell’ascolto (listening); 

•  in base a quanto previsto dalle Indicazioni nazionali si riferisce al livello A1 del QCER (Quadro 
comune di riferimento per la conoscenza delle lingue);  

•  è cartacea, composta da una sezione di reading (4 compiti, cosiddetti task) e da una sezione di 
listening (4 compiti, cosiddetti task). 

 
 
La prova INVALSI d’Inglese si svolge il 14 maggio 2018 secondo le seguenti modalità: 
 
Ore 7.45 
 

o Scaricare il  download dall’area riservata alla segreteria: 
• del file audio standard (unico) in formato .mp3, cosiddetto sound file, per la sezione di 

ascolto            (listening); 
• (se richiesto) del file audio (unico) in formato .mp3 -  donatore di voce - per la sezione di 

lettura (reading) riservata agli allievi disabili o DSA ; 
• (se richiesto) del file audio (unico) in formato .mp3 – terzo ascolto -  cosiddetto sound file, 

per la sezione di ascolto (listening) riservato agli allievi disabili o DSA; 
• siano fatte tante copie dei sound file predetti quante sono le classi quinte e per gli eventuali 

allievi disabili e DSA e che siano consegnate su un supporto di memoria esterna (es. chiavetta 
USB) a ciascun docente somministratore;  

o verifica dell’integrità del materiale; 
o apertura dei plichi con la rimozione dell’involucro (reggette termosaldate e cellophane protettivo) ;  
o etichettatura dei fascicoli della prova preliminare di lettura (classe II) e della prova di italiano (classe 

II e classe V) ; 
o consegna dell’Elenco studenti predisposto dalla segreteria con i codici  SIDI; 
o dell’apertura dei fascicoli, va redatto apposito verbale. 

 
 
I responsabili di plesso ritirano tutto il materiale e si trasferiscono nei plessi sede della somministrazione. 
  
Ore 9.00 – 11.10  svolgimento della provad’Inglese della classe V primaria: 
 

Ore 9.00 inizio della Prova di lettura (Reading):  

• Il docente somministratore distribuisce a ciascun allievo il proprio fascicolo avendo cura: 
 
o  di seguire la rotazione dei fascicoli in modo che due studenti vicini non abbiano lo stesso 

fascicolo  
o che gli allievi disabili o DSA abbiano la strumentazione necessaria (se prevista) per l’ascolto 

individuale in audiocuffia della prova di lettura (reading) mediante l’ausilio del file .mp3 
(verificare con cura che questa tipologia di allievi abbia ricevuto il fascicolo 5)  
 

• svolgimento della Prova di lettura Reading(durata effettiva della prova : 30 minuti); 

• Eventuale tempo aggiuntivo  ( allievi disabili o DSA): 15 minuti 
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Ore 10.00 – 10.10  Pausa 
 
Ore 10.10 inizio della Prova di ascolto (Listening): 
 
 

• gli studenti riprendono la prova utilizzando lo stesso fasciolo ricevuto per la prova di lettura (reading;) 
 

• il docente somministratore invita tutti gli studenti all’ascolto della prova di listening, ricordando a 
ciascun allievo che:  
o ogni compito (task) di ascolto è ripetuto due volte; 
o terminato il tempo previsto per il primo task, il sound file passa automaticamente al secondo task 

e poi al terzo e poi al quarto; 
o dopo il secondo ascolto, ciascun task non può più essere ascoltato un’altra volta; 
o il sound file fornisce anche le istruzioni delle modalità di risposta per ciascun task. 

 
• il docente somministratore avvia la riproduzione del sound file; 

 
• svolgimento della Prova di ascolto (Listening) (durata effettiva della prova : 30 minuti); 

 
• terzo ascolto (allievi disabili o DSA): il file audio già composto prevede il terzo ascolto e di 

conseguenza incorpora anche il tempo aggiuntivo. 
 

Ore 11.00 termine della prova  
 
 
Organizzazione della Prova di ascolto (Listening): 
 
Avverrà con l’ascolto collettivo di classe mediante la riproduzione del sound file. 
 

Durante la pausa (10.00-10.10), il docente somministratore si assicura che il sound file (file audio standard 
in formato .mp3) sia correttamente funzionante sullo strumento previsto per la sua riproduzione, 
assicurandosi  che gli allievi disabili o DSA che sostengono la prova d’Inglese abbiano un loro dispositivo di 
ascolto personale, dotato di audiocuffia, sul quale è installato il sound file (file audio in formato .mp3 per 
gli allievi disabili o DSA) che prevede la ripetizione per tre volte del brano audio di ciascun task. 
  
Nella distribuzione delle prove è necessario prestare la massima attenzione e controllare che  
IL CODICE SUL FASCICOLO CORRISPONDA AL CODICE E AL NOMINATIVO dell’alunno riportato 
nell’elenco studenti.  
 
Si raccomanda affinchè gli alunni siano messi in grado di svolgere le prove serenamente, con impegno e senza 
ansia. Gli alunni dovranno lavorare individualmente, con i banchi distanziati e non riceveranno alcun 
suggerimento da parte dei docenti addetti alla somministrazione e/o sorveglianza.  
 
AL TERMINE DELLE PROVE TUTTO IL MATERIALE DELLE CLASSI SARA’ RICONSEGNATO AL 
RESPONSABILE DI PLESSO e CUSTODITO IN PRESIDENZA. 
 
 
SOMMINISTRATORI 
 Per una buona riuscita della rilevazione e per favorire una raccolta dati attendibile, l’INVALSI ha fornito 
delle indicazioni per i docenti somministratori contenute nel manuale allegato.  
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Invito tutti i docenti individuati come somministratori (elenco allegato alla presente) a leggere attentamente 
tali indicazioni. 
 
REGISTRAZIONE DELLE RISPOSTE  
A partire dalle ore 14.30 i docenti del tempo normale e dalle 16.30 i docenti del tempo pieno che hanno 
somministrato le prove, saranno impegnati nella correzione e nell’inserimento delle risposte nelle maschere 
elettroniche predisposte. 
 
 
Si ringrazia per la consueta e fattiva collaborazione.  
           
                                                                                                                         Il Dirigente Scolastico  
          Prof. Luca Rinaldo Villani  

                                                                                            
 



7	
	

        
           
   CAMPANARI     

  

 
 

MERCOLEDI' 9 MAGGIO 
 

ITALIANO  

 

 

ORA 

  

PROVA 

 

CLASSE 

  

 
    DOCENTE SOMMINISTRATORE 

 

SOSTITUZIONI SOSTITUZIO
NI NELLE 

CLASSI 
        
          

 9.00- COLOMBO   
Italiano 
+lettura  

2A 

  
I A 

CERA
MI 

 
11.00 lettore DSA COLONNA 

 
 

 CIRILLO  
      
          

 11.00 - 
 

LUCARELLI  

Italiano + 

 

5A 

  

 
13.00 lettore DSA COLONNA 

 
FATTINNANZI IV B 

LO MUTO 
 questionario      
          

 9.00- ARABIA   

 
 

Italiano + 
 
 

lettura  
2B 

 
 
 

TORREGROSS
A 

 
5C 
FALCO

NI 

 
11.00 lettore DSA  PASQUI 

 
 

   
      

 11.00 - 
 

VENTRELLA  

 
 
 
 

Italiano +  
5B 

  
1A 

COLOMBO   
(1h) 

FEVERATI  
(1h) 

 

13.00 lettore DSA TORREGROSSA 

 PASQUI  

 
questionario 

   
  

 

11.00- 
 
13.00 

 
CERAMI 

 
lettore DSA  DONNARUMMA 

 

Italiano  

 

5C 

 
SETTIMI 

 
2A 

BIANCHI 
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VENERDI’      11 MAGGIO 
             
          MATEMATICA  

 

 

ORA 

DOCENTE  

PROVA 

 

CLASSE 

  

 
SOMMINISTRATORE 

 

SOSTITUZIONI SOSTITUZIO
NI NELLE 
CLASSI 

        

   
 
      

  

 
 

9.00- PETRELLA   
 

Matematica 

 
 

2A 

  

 
11.00 

 
lettore DSA                                 

DI BARTOLOMEI 
  

COLOMBO 5 B 
BIANCHI 

        
         

 11.00- 

 
FALCONI(1h) 
STEFANO(1h)  Matematica +  

5A 

  
2B 

FIORAVANTI 
(1h) 

 
13.00 lettore DSA COLONNA 

 
questionario 

 SATTA  
      
           

 9.00- FIORAVANTI 
 

 
Matematica 

 
2B 

  
5A 

CIRILL
O 

 
11.00 lettore DSA PASQUI 

  MARINI  
        

 11.00- 
BIANCHI 

 Matematica +  
5B 

  
2A 

PETRELLA 
 

     13.00 lettore DSATORREGROSSA  
questionario 

   
    ZUCCHETTO  
           

 

 
11.00- 

 
13.00 COLOMBO   

Matematica+ 
 

questionario 
 

5C 

  
IA 

ARABI
A 

(1h) 
 

 lettore DSA DONNARUMMA 

    

  

matematica + 

questionario 
 

   

FATTINNANZI  

          
  



9	
	

CAMPANARI 

 
LUNEDI’  14  MAGGIO 

INGLESE	

	

ORA 

 

DOCENTE 
SOMMINISTRATORE 

PROVA CLASSE SOSTITUZIONI 
SOSTITUZIONI 
NELLE CLASSI 

9.00- 

11.00 

ARABIA 

Lettore DSA 
COLONNA 

Lettura + 
Ascolto 

VA SATTA 
NON SERVE 

SOSTITUZIONE 

9.00- 

11.00 

LO MUTO 

Lettore DSA           
TORREGROSSA 

Lettura + 
Ascolto 

VB COLOMBO 
I A 

FIORAVANTI 

9.00- 

11.00 

STEFANO 

Lettore DSA 
LUCARELLI 

Lettura + 
Ascolto 

VC 
PASQUI 

 

I B    ARABIA 

III A  CIRILLO 

 

L’insegnante COLOMBO somministrerà in data Mercoledì 9 Maggio 2018 ore 09.00-11.00       l’insegnante VAIANO 
correggerà. 
 
L’insegnante VENTRELLA somministrerà in data Mercoledì 9 Maggio 2018 ore 11.00-13.00     l’insegnante 
BENEDETTI correggerà. 
 
L’insegnante LUCARELLI somministrerà in data Mercoledì 9 Maggio 2018 ore 11.00-13.00       l’insegnante 
SETTIMI correggerà. 
 
L’insegnante COLOMBO somministrerà in data Venerdì 11 Maggio 2018 ore 11.00-13.00        l’insegnante CIRILLO 
correggerà. 
 
L’insegnante  ARABIA somministrerà in data Lunedì 14 Maggio 2018 ore 09.00-11.00        l’insegnante MARINI 
correggerà. 
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RAGGIO   DI   SOLE	

	 somministratore	 sostituzione	 somministratore	 sostituzione	 somministratore	 sostituzione	

ITALIANO		

9	MAGGIO	
2018	

2	A	 5	C	 2	B	 5	B	 2	C	 5	A	

ORE	
9:00/11:00	

FILZI-D’ERRICO	 SCIROCCHI	 GENCARELLI-
QUATTROCCHI	

TIRELLI	 ORTENZI-
PACCHERA	

/	

	 somministratore	 sostituzione	 somministratore	 sostituzione	 somministratore	 sostituzione	

ORE	
11:00/13:00	

5	A	 2C	 5	B	 2	A	 5	C	 2	B	

												
DISPONIBILITA
’	

FILZI	h	11-12		

PASSERO	 h	11-12	
LUCANTONI	

h	12-13	
SCIROCCHI	

SCAVUZZO-FORT	 h	11-12	
SCIROCCHI	

h	12-13	
TANGIANU	

PETRELLA-
LATTANZI	

PETRELLA	
ENTRATA	

ANTICIPATA	DI	45	
MINUTI.	

/	

	 somministratore	 sostituzione	 somministratore	 sostituzione	 somministratore	 sostituzione	

MATEMATICA		

11	
MAGGIO2018	

2	A	 5	C	 2	B	 5	B	 2	C	 5	A	

ORE	
9:00/11:00	

GASBARRI-
D’ERRICO	

SCAVUZZO	 FOCILLI-
MONTEMARANO	

TIRELLI	 RANDAZZO-
INGENITO	

h	10-11	
PASSERO	

RAGGIO DI SOLE	

	 somministratore	 sostituzione	 somministratore	 sostituzione	 somministratore	 sostituzione	

INGLESE		

14	MAGGIO	
2018	

5	A	 1	A	 5	B	 1	C	 5	C	 3	A-3B	

ORE	
9:00/11:00	

DISPONIBILITA
’		

TIRELLI	9/10	

GASBARRI	
10/11	

MORISCO	 TIRELLI	
10/11	

GILARDI-FORT	 GASBARRI	
9/10	

SILVI-LATTANZI	 SBERGAMO		

h	9/10		3	A	

h	10/11	3	B	
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	 somministratore	 sostituzione	 somministratore	 sostituzione	 somministratore	 sostituzione	

ORE	
11:00/13:00	

5	A	 2	C	 5	B	 2	A	 5	C	 2	B	

DISPONIBILITA
’	

GASBARRI	h	
11-12	

SERPIETRI	h	
11-12	

FILZI	h	12-13	

LUCANTONI	

CAMBIO	TURNO	E	
USCIRA’	UN’ORA	

DOPO	

h	11-12	
GASBARRI	

h	12-13	
SERPIETRI	

SCIROCCHI-FORT	
SI	FERMA	UN’ORA	

IN	PIU’	

h	11-12	
TANGIANU	

h	12-13	
SBERGAMO	

TIRELLI-LATTANZI	
CAMBIO	TURNO	

h	11-12	FILZI	

	

 

N.B.	
Ins.	ORTENZI	SOMMINISTRA	IN	DATA	MERCOLEDI’	9	MAGGIO	2018	ORE	09:00/11:00	→	Ins.	TANGIANU	CORREGGE.	
Ins.	PETRELLA	SOMMINISTRA	IN	DATA	MERCOLEDI’	9	MAGGIO	2018	ORE	11:00/13:00	→	Ins.	DICHIARA	CORREGGE.	
Ins.	RANDAZZO,	(SERPIETRI),	SOMMINISTRA	IN	DATA	VENERDI’	11	MAGGIO	2018	ORE	09.00/11:00	→	Ins.	SCIROCCHI	
CORREGGE. 


